Zakladni Skola a Matefska $kola Slatina, pfispévkova organizace
se sidlem Slatina 34, okres Novy Ji¢in

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.. Spisovy / skartatni znak 123/2023 Al V5
Vypracoval: Martina Hrabovska, vychovatelka
Vydal: Mgr. Michaela Zezulova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31. 8. 2022

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 31. 8. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢Cislovanych pisemnych dodatk, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélani v platném znéni (Skolni zakon) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny — Vnitini fad Skolni druZiny.

Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanoveni rezim
Skolni druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Vnitini fad SD je zvefejnén na piistupném misté ve $kole a s jeho obsahem jsou seznameni
zameéstnanci Skoly, Zaci 1 jejich zéastupci.

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech kolniho vyu¢ovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. Skolni druZina neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani.

Hlavnim poslanim $kolni druZiny je zabezpefeni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace
zakl, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky zakladni $koly, prvniho stupné (1. — 4. t¥idy).

Prava a povinnosti

Prava a povinnosti Uc€astnikli ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,74k0*), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

Zéaci jsou povinni:

fadné dochdzet do Skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli seznameni,

plnit pokyny zaméstnancti vydanych v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem,
informovat o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly

vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich
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74k se chova ve $kolni druzing slugné k zaméstnanctim i k jinym Géastnikiim zajmového
vzdélavani. Dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovniki. Ridi pokyny
vychovatelky, Skolnim fddem a Vnitinim fadem Skolni druziny, ktery je vyvéSen na
viditelném misté v ZS a na webovych strankach skoly.

Zak chodi vhodné¢ a €isté upraven a oblecen i s ohledem na planované ¢innosti.

Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim. U
kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly je vyzadovéana uhrada od
zakonnych zastupct zaka, ktery poskozeni zptisobil.

74k bez védomi vychovatelky neopousti prostor $kolni druziny. Za Z4ka, ktery byl ve
vyucovani a do Skolni druziny se nedostavi, vychovatel neodpovida.

Zaci chrani své zdravi a zdravi spoluzakt. Zakiim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. piti alkoholovych napoju, koufeni, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od poc¢atku neptitomnosti zaka.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychologickych podminek. Ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve $kolni druziné. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zajmovych vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnosti jeho 1 jinych osob. Mezi tyto pfedméty nepatii ani
technologické vymozenosti, jako je mobilni telefon, chytré hodinky atd.

Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zadka vic¢i zaméstnancim
Skolského zafizeni, nebo vlci ostatnim Zakiim se povaZuje za zvlasté zdvazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem.

Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto
skute¢nost organu socidln¢ — pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél.

V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

Prava pedagogickych pracovnikii:

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakl, nebo
zakonnych zastupct déti, zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontraktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prosttedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,
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d) wvolit a byt volen do Skolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikt:

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky ptislusnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni tdaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni tidaje, informace
0 zdravotnim stanu déti, zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského zafizeni a
Skolského poradenského pracoviste, s nimiz piisel do styku.

Shromazd’ovat jen nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pred
neopravnénym piistupem. Poskytovat je subjektlim, které na n¢ maji zakonny narok.

Nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovat.

Provoz a vniti‘ni rezim

PtihlaSovani a odhlaSovani zéka:
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdelavani podle_§ 2
vyhlasky €. 74/ 2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence tcastnikl takto:

Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje prihlaSovani a odhlasovani Zzakl, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani
namétl a stiznosti.

O prijeti zaka k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pohybem mimo Skolu se rozhoduje na zékladé
pisemné piihlasky.

O zatazeni Zéka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

Dochazka je pouze pro piihlaSené Zaky a je povinna. Jen dochazka do ranni druziny
povinna neni.

Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdyjmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zadkonnych zastupcl Zaka o rozsahu jeho dochazky a zplsobu odchodu Zaka
Z druZiny.

Mésicni poplatek za Skolni druzinu ¢inni 100,- K¢ a je splatny vzdy do 15. dne v mésici.
Uhrada je bezhotovostni (pfevodem na ucet skoly) pod VS zika.

Vysi uplaty miize feditel snizit nebo do Uplaty osvobodit, jestlize:

a) zak nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Zzakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach,

c) zak svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze tediteli.
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Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mlze rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

Odhléseni zaka ze Skolni druziny je provedeno na zakladné pisemné zadosti (odhlasky)

rodici.

Organizace

Skolni druzina vykondva ¢innost ve dnech skolniho vyucovani.
Skolni druzina se napliiuje nejvyse do poctu 27 zaki.

Provozni doba skolni druziny je:
ranni druzina od 6.45. hod do 7.30. hod.
odpoledni druzina od 11.30 hod. do 16.00. hod.

Cinnost $kolni druziny probiha v u¢ebné v 1. patfe budovy zakladni a matetské $koly, dale
v télocviéné nebo na Skolni zahradé.

Do skolni druziny prichazeji zaci po skonceni vyucovani (po obé&d€) v doprovodu
vychovatelky. Pokud néktefi Zaci kon¢i vyucovani pozdéji, pfedd déti vychovatelce do
Skolni druziny ucitelka, ktera je vyucovala posledni hodinu.

Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené v piihlasce ditéte do Skolni druziny,
pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vychovatelka tfeditele Skoly, ktery ucini
dalsi postup.

Nepravidelné odchody (nepfitomnost Zzdka) musi rodie pisemné ¢i osobné sdélit
vychovateli Skolni druZiny.

Pokud si zakonny zastupce nebo jina povéiena osoba vyzvedne zdka v dob& obéda ve
vestibulu Skolni Satny, oznami to ptisluSné vychovatelce.

Dité nebude ze $kolni druziny uvolnéno na zaklad¢ telefonické zadosti !
Zakonny zéstupce je povinen informovat vychovatelku o zméné telefonniho ¢isla.

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na
navrh vedouci vychovatelky Skolni druziny.

Vychovatelka ma pro Skolni rok vypracovany Tématicky plan Skolni druZiny. Realizuje
zde vychovné vzdélavaci ¢innosti, a to odpoc¢inkové, rekreacni a zajmové.

Skolni druZina miZe v ramci své béZzné €innosti, v pribéhu stanovené provozni doby Skolni
druziny, zfizovat zdjmové krouzky, jejichz clenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou
piihlaSeni do Skolni druziny.

Skolni druzina je z bezpe¢nostnich ditvodu uzaviena. Rodice 1 ostatni ptichozi musi pouzit
zvonek u hlavniho vchodu.
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Bezpec¢nost a ochrana zdravi

Pro ¢innost Skolni druziny plati stejné ustanoveni o bezpecnosti, ochran¢ zdravi a chovani,
jako ve skolnim fadu. Pokud Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny
(napf. télocvicnu, pocitatovou ucebnu, Skolni zahradu), fidi se ptislusSnymi fady pro tyto
ucebny (prostory). Zaznam o pouéeni je uveden v tfidni knize SD.

VSsichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

Utrpi — li zak ve $kolni druzing zranéni, uraz, poranéni, musi tuto skute¢nost oznamit ihned
vychovatelce.

Pfi Grazu poskytne vychovatelka Zzdkovi prvni pomoc, piipadné zajisti oSetieni zaka
Iékatem a informuje rodi¢e. Uraz musi byt zapsan v knize Grazu ZS.

Vychovatelka sleduje zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuje
zakonného zastupce. Nemocny zak mize byt odeslan k Iékafskému vySetfeni ¢i oSetieni
jen v doprovodu dospélé osoby.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyzickym potfebam zakl a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj. Snazi se pfedchazet vzniku rizikového chovéni a poskytovat jim nezbytné
informace K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pii zjisténych projevech rizikového chovani zakd $kolni druzina poskytuje v souladu

s pokyny a metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zaka

U kazdého svévolného poskozeni nebo ni¢eni majetku Skolni druziny zdkem je vyZzadovana
uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zptsobil.

Pti zavaznégjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné€ organtim socialni péce.

roro~r

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

Do $kolni druZiny Z4ci nosi pouze véci pottebné k zdjmovému vzdélavani. Zaci nenosi do
Skolni druziny cenné pfedméty a vétsi financni obnos. Za tyto predméty vychovatelka
nezodpovida.

Ztraty véci hlasi zaci vychovatelce skolni druziny. Dbaji na dostatecné zajiSténi svych véci.
Osobni véci maji podepsané a fadn¢ uloZzené na uréeném miste.

Ve skolni druziné je zdkaz pouzivat mobilni telefon a elektronické a komunikacni
technologie.

18. Vnitini fad Skolni druziny, vnitini fad skolniho klubu strana 5 z poctu 6




Zékladni $kola a Matetska $kola Slatina, pfispévkova organizace

8. ZavéreCna ustanoveni

8.1.  Kontrolu provadéni tohoto tadu zajistuje vedouci vychovatelka Skolni druziny.

8.2.  ZruSuje se pfedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

8.3.  Vnitini fad skolni druziny nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2022

Ve Slatin€ dne 29. 8. 2022

Mgr. Michaela Zezulova

feditelka Skoly razitko a podpis feditelky skoly

Dokumentace

- piihlaska

- odhlaska

- SVP gkolni druziny

- celoro¢ni plan ¢innosti
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